Fundusze : Unia Europejska
Europejskie gcz)?sclfapospouta Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

Torun, dn. 28.03.2019 r.

Zapytanie ofertowe

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym na podstawie art. 4 ust.8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. - Dz. U. z 2018 r. poz. 1986),
ktérego przedmiotem jest:

Przeprowadzenie ustugi ucyfrowienia 11 srebrnych opraw ksigzkowych z XVI w.,
znajdujacych sie w zbiorach Biblioteki Uniwersyteckiej w Toruniu

Torun, marzec 2019 r.

32-BU.610.9.2018



II.

II1.

Iv.

VI.

ZAMAWIAJACY

Uniwersytet Mikofaja Kopernika w Toruniu,
ul. Gagarina 11, 87-100 Torun

REGON: 000001324, NIP: 879-017-72-91
strona internetowa: www.umk.pl

PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami), zwanej dalej ,ustawg Pzp".

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA
Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze Zapytanie ofertowe, zwane dalej

~Zapytaniem”.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie na rzecz Zamawiajgcego ustugi ucyfrowienia 11 srebrnych
opraw ksigzkowych z XVI w., znajdujgcych sie w zbiorach Biblioteki Uniwersyteckiej w Toruniu.

Zadanie bedzie zrealizowane w ramach projektu pn. ,,Ucyfrowienie zasobow akademickich regionu
kujawsko-pomorskiego dla potrzeb nauki i dydaktyki catego kraju” wspétfinansowanego przez Unie
Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Poddziatania 2.3.1
,,Cyfrowe udostepnienie informacji sektora publicznego ze zrédet administracji i zasobdw nauki” (typ
projektu: cyfrowe udostepnienie zasobow nauki) Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 (nr umowy: POPC.02.03.01-00-0039/18-00 z dnia 01.08.2018 r.).

Szczegdtowo przedmiot zamdéwienia zostat opisany we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego Zapytania.

Kody CPV zamdwienia:

79961300-1 Specjalistyczne ustugi fotograficzne
Kody CPV dodatkowe:

72310000-1 Ustugi przetwarzania danych
79961000-8 Ustugi fotograficzne.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zrealizuje zamowienie w terminie: 320 dni od momentu zawarcia umowy, jednak zgodnie
z harmonogramem projektu PO PC, wymienionego w Rozdziale IV ust. 1 Zapytania, nie pdzniej niz do
1.04.2020 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu
W postepowaniu:

a) doswiadczenie i wiedza w zakresie realizacji ustug informatycznych ucyfrowienia obiektéw
zabytkowych, tj. skanowania / fotografowania przy wuzyciu specjalistycznego sprzetu
fotograficznego;

b) zapewnienie wykwalifikowanego personelu zdolnego do wykonywania przewidzianych w
Zapytaniu zadan informatycznych.

Oceny spetniania warunkow Zamawiajgcy dokona na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy
zawartego w ofercie ztozonej wg wzoru na zataczniku nr 2 do Zapytania wg reguty: spetnia / nie
spetnia oraz zatgczonych dokumentow wedtug wykazu zamieszczonego w rozdziale VII.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
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VIII.

IX.

XI.

WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oceny potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu okreslonych w Rozdziale VI ust. 1
Zapytania, Zamawiajgcy dokona na podstawie oswiadczen, zawartych w ofercie ztozonej wg wzoru
na zatgczniku nr 2 do Zapytania, a takze na podstawie zatgczonych dokumentéw, w tym:

a) informacji o podobnym projekcie ucyfrowienia zabytku, wykonanym w ciggu ostatnich 3 lat,

b) referencji od poprzedniego/nich zleceniodawcy/éw, dotyczacych realizowanego projektu
ucyfrowienia obiektow zabytkowych.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, OSOBY UPRAWNIONE
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg

faksem lub drogg elektroniczna.

. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

. Domniemywa sie, iz pismo wysfane przez Zamawiajgcego na numer faksu lub adres poczty

elektronicznej podany przez Wykonawce w ofercie zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy
zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma, chyba ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajgcego
do potwierdzenia otrzymania oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposdb
okreslony w ust. 1 os$wiadczy, iz ww. wiadomosci nie otrzymat.

. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Biblioteka Uniwersytecka w Toruniu

ul. Gagarina 13 (sekretariat)

87-100 Torun

Faks: (56) 611 22 43

e-mail: sekretariat@bu.umk.pl

(w korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem w tytule wiadomosci e-mail nalezy wpisac
«Przeprowadzenie ustugi ucyfrowienia 11 srebrnych opraw. Sygn. 32-BU.610.9.2018").

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z przekazanym pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng, wnioskiem o wyjasnienie treSci Zapytania. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert umieszczajgc
odpowiedz na stronie internetowej, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci Zapytania
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, WADIUM

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
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10.
11.

XII.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta wraz z zatgcznikami, a w przypadku ztozenia oferty drogg elektroniczng skany podpisanych
dokumentow muszg by¢ czytelne.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono
z innych dokumentdw zatgczonych przez Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa musi byc
po$wiadczona notarialnie) musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Zaleca sie, by kazda zawierajgca jakakolwiek treS¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

Zaleca sie, aby strony oferty sktadanej poczta tradycyjng byly trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw (formularza oferty) przygotowanych przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Na oferte skfada sie:

1) formularz oferty (wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania);
2) dokumenty wymienione w rozdziale VII Zapytania ofertowego;
3) inne dokumenty, ktére Wykonawca uzna za konieczne do przedstawienia swojej oferty,

a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik — takze petnomocnictwo, okreslajgce zakres
umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z ponizszych form, zgodnie z wyborem Wykonawcy:

1) korespondencyjnie na adres: Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu, Biblioteka Uniwersytecka
w Toruniu, ul. Gagarina 13, 87-100 Torun, sekretariat;
2) osobiscie w siedzibie Biblioteki Uniwersyteckiej w Toruniu (adres jw.);
3) drogg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@bu.umk.pl — w tytule wiadomosci e-mail nalezy
wpisac ,,Przeprowadzenie ustugi ucyfrowienia 11 srebrnych opraw. Sygn. 32-BU.610.9.2018").

Termin skfadania ofert: 15.04.2019 r., do godziny 10:15.

Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 15.04.2019 r. 0 godz. 10:30 w pokoju nr 134 przy ul.
Gagarina 13 w Toruniu.

Oferte, zlozong pocztg tradycyjng, nalezy oznaczy¢ nazwag (firmg) i adresem Wykonawcy,
zaadresowac na adres, jak wskazano w Rozdziale XII ust. 1, i opisac:
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nazwa (firma) Wykonawcy adres
Wykonawcy

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Biblioteka Uniwersytecka w Toruniu

ul. Gagarina 13 (sekretariat)

87-100 Torun
OFERTA NA:
Przeprowadzenie ustugi ucyfrowienia 11 srebrnych opraw — sygn.: 32-
BU.610.9.2018

5. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert zostanie niezwtocznie zwrdcona
Wykonawcy.

6. O wyniku postepowania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcdw za posrednictwem poczty
elektronicznej, strony internetowej Zamawiajgcego (http://www.bu.umk.pl/popc) oraz Bazy
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie catkowitej ceny ofertowej brutto
za realizacje przedmiotu zamdwienia.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem umowy.

3. Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rdwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Najnizsza cena ofertowa brutto - waga 100 %.

XV. ODRZUCENIE OFERTY, WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1)
2)

3)
4)

ktorej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania,

ktorej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

ktora zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

ktdra jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

1)

2)

ktéry nie uzupetnit wymaganych dokumentdéw lub nie zlozyt wyjasnien w odpowiedzi na
wezwanie Zamawiajgcego,

ktory nie potwierdzit spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale
VI Zapytania.

XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1)

2)

3)

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajagcy przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia, chyba Zze moze zwiekszy¢ te kwote do wysokosci ceny
najkorzystniejszej oferty,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie publicznym,

postepowanie obarczone jest wadg, uniemozliwiajagcg zawarcie umowy, ktorej nie mozna usunac,
wystgpity okoliczno$ci uniemozliwiajgce dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.
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XVII.

XIX.

2.

3.

4) wybor oferty skutkowatby niekwalifikowalnoscig poniesionych wydatkéw (na podstawie pkt. 6.5.1
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego).

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

OBOWIAZEK INFORMACYINY ZGODNIE Z ART. 13 UST. 1 I 2 ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R.
W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH ORAZ
UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE ROZPORZADZENIE O OCHRONIE DANYCH)
(DZ. URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1), ZWANEGO DALEJ ,RODO".

Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Uniwersytet Mikotaja Kopernika
w Toruniu, siedzibg w Toruniu przy ul. Gagarina 11, tel. +48 56 611 40 10, www.umk.pl, e-mail:
kontakt@umk.pl;

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Mikofaja Kopernika
w Toruniu: e-mail: iod@umk.pl, tel. +48 56 611 27 42;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pt. Wykonanie prac
koniecznych do spetnienia standardu WCAG 2.0 AA w ramach projektu pn. ,,Ucyfrowienie
zasobow akademickich regionu kujawsko-pomorskiego dla potrzeb nauki i dydaktyki catego kraju”
wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Poddziatania 2.3.1 ,,Cyfrowe udostepnienie informacji sektora
publicznego ze zrddet administracji i zasobow nauki” (typ projektu: cyfrowe udostepnienie
zasobow nauki) Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (nr umowy:
POPC.02.03.01-00-0039/18-00 z dnia 01.08.2018 r.), prowadzonym w wyniku rozeznania rynku z
zachowaniem zasad uczciwej konkurencyjnosci i rownego traktowania oraz zgodnie z zapisami
ustawy Pzp i regulacjami stosowanymi u beneficjenta projektu finansowanego ze srodkéw PO PC.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 ze zm.);

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji
projektu;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych !;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ?;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.
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Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowier umowy.

’Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia Korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej Ilub paristwa
cztonkowskiego.

XX. LISTA ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA

1. Zafgcznik nr 1 — Wzdér umowy.
2. Zatgcznik nr 2 — Wzdr formularza oferty.
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