ZARZADZENIE NR 2

DYREKTORA BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ
z dnia 18 kwietnia 2013 r.

wprowadzajace Regulamin udostepniania zbioréw specjalnych w Bibliotece
Uniwersyteckiej w Toruniu

W oparciu o Regulamin Udostepniania Zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej, zatwierdzony
Uchwatg nr 36 Senatu Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia 26 marca 2013 r.
wprowadza si¢ ponizszy Regulamin udostepniania zbiorow specjalnych w Bibliotece
Uniwersyteckiej w Toruniu.

§1

1. Zbiory specjalne, przez ktore rozumie si¢: rekopisy (w tym maszynopisy, wydruki
komputerowe 1 wszelkie dokumenty udostepniane na prawach rekopisu); stare druki (ksigzki
drukowane opublikowane do 1800 r.); zbiory kartograficzne (mapy, atlasy 1 globusy); zbiory
graficzne (grafika, ekslibrysy, pocztowki, albumy); zbiory muzyczne (r¢kopisy, druki
muzyczne, dokumenty dzwickowe) oraz dokumenty zycia spotecznego (zaproszenia,
programy partii politycznych, afisze, odezwy, fotografie, dokumenty dzwigkowe, filmy itp.)
udostepnia si¢ tylko na miejscu, w wyznaczonych czytelniach.

2. Korzystajacy po raz pierwszy ze zbiorow specjalnych sa zobligowani do wypeknienia
deklaracji Czytelnika (wzér wedlug zalacznika nr 1) oraz metryki rekopisu, w ktérych
okreslg cel wykorzystania.

3. Przy udoste¢pnianiu prac doktorskich stosuje sie Zarzadzenie Nr 43 Rektora UMK z dnia 12
pazdziernika 2000 r. w sprawie udostepniania niepublikowanych prac licencjackich,
magisterskich i doktorskich. Na podstawie powyzszego Zarzadzenia w celu skorzystania z
rozprawy doktorskiej dla kazdej takiej pracy nalezy ztozy¢ wniosek o jej udostgpnienie.

4. W szczegdlnych przypadkach Biblioteka moze réwniez poprosi¢ o dostarczenie
zas$wiadczenia uzasadniajacego potrzebe korzystania ze zbiorow (wzér wedtug zatacznika nr
2).

5. Formularze powyzszych dokumentéw dostgpne sg na stronach internetowych Biblioteki oraz
w poszczegdlnych czytelniach udostepniajgcych zbiory specjalne.

§2

1. Udostgpnianie odbywa si¢ na podstawie waznej karty bibliotecznej lub legitymacji
studenckiej. Czytelnicy, ktorzy jej nie posiadaja, zostang zarejestrowani w ksiegach
ewidencyjnych poszczegdlnych czytelni.

2. Udostepnienie obiektow o szczegdlnej wartosci (Sredniowieczne rgkopisy i inkunabuty oraz
inne cymelia) wymaga zgody Dyrektora Biblioteki.

3. Korzystanie ze zbiordw specjalnych odbywa si¢ wylacznie w obecno$ci bibliotekarza
dyzurujacego.
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. Obiekty cenne w pierwsze] kolejnosci udostgpnia si¢ w postaci kopii (faksymilowe;,
cyfrowej lub fotograficznej).

. Czytelnik nie moze samodzielnie wykonywa¢ zarowno kopii cyfrowych jak i kserokopii
obiektow. Kopie zbioréw specjalnych wykonywane sg tylko w Pracowni Digitalizacji
BUMK.

. Czytelnik ma prawo korzysta¢ z wlasnego sprzgtu komputerowego.

. W przypadku bardzo cennych obiektow Czytelnik moze jednorazowo korzysta¢ z jednego
obiektu, kolejny otrzymuje po zwroceniu poprzedniego.

§3

. Czytelnik ma obowigzek poinformowac bibliotekarza dyzurujacego o potrzebie chwilowego
opuszczenia czytelni. Bibliotekarz zabezpiecza obiekt, nad ktérym Czytelnik pracuje.

. Czytelnicy korzystajacy z cennych obiektow zobowigzani sg do uzywania rekawiczek
ochronnych oraz zaktadek z papieru bezkwasowego, ktore udostgpnia bibliotekarz
dyzurujacy.

. Wszelkie notatki moga by¢ dokonywane przez Czytelnikow wylacznie otdowkiem 1 poza
obiektem.

. Czytelnik nie moze dokonywac¢ jakichkolwiek zmian w ukladzie jednostki (r¢kopisy,
dokumenty zycia spotecznego), nad ktérg pracuje.

. Bibliotekarz dyzurujacy moze, w uzasadnionych przypadkach, udostepni¢ jednorazowo
tylko cze$¢ zawartosci teczki w oprawie zastepcze;.

. Kustosze zbioréw maja prawo odméwi¢ dostepu do konkretnego obiektu, jezeli znajduje si¢
on na wystawie, jest w trakcie konserwacji, korzysta z niego inny Czytelnik, stan
zachowania uniemozliwia korzystanie lub jest objety karencja zastrzezona przez osoby
przekazujace obiekt do Biblioteki.

§4

. Bibliotekarz dyzurujacy dokonuje kontroli zawartosci jednostki przy jej odbiorze. Czytelnik
jest zobowigzany zaczeka¢ w czytelni, az do momentu sprawdzenia zwrotu.

. W sytuacji przypadkowego lub celowego uszkodzenia obiektu przez Czytelnika lub
jakichkolwiek watpliwosci co do jego stanu, obiekt przed powrotem do magazynu musi
przejs$¢ kontrole konserwatorska. Pracownia konserwatorska dokonuje wyceny niezbgdnych
prac restauratorskich, ktorych koszty pokrywa Czytelnik, o czym jest on niezwlocznie
informowany.

. Nie wymaga osobnej procedury powtdrne korzystanie z tego samego obiektu przez tego
samego Czytelnika, jesli nie uptyngto 6 miesiecy od pierwszego udostepnienia. Czytelnik
moze powota¢ si¢ na zgode uzyskang wczesniej. Po uptywie 6 miesiecy konieczne jest
uruchomienie standardowej procedury udostepnienia.

§5

. Wypozyczenie zbiorow specjalnych innym instytucjom w celach wystawienniczych odbywa
si¢ na podstawie umowy o uzyczenie. W przypadku najcenniejszych zbiorow Biblioteka
moze zazada¢ ochrony transportu i wystawy przez wyspecjalizowang firme.



2. Podmiot wypozyczajacy zbiory specjalne musi si¢ zwrdci¢ z prosba o udostepnienie
obiektow co najmniej 6 miesigcy przed terminem wystawy. Biblioteka moze zazada¢ zwrotu
kosztow przeprowadzenia niezbednej konserwacji wypozyczanych obiektow. Czas oraz
warunki ekspozycji wypozyczanych obiektow musza by¢ zgodne z wytycznymi
konserwatorskimi dla danego materialu 1 techniki wykonania. W uzasadnionych
przypadkach, na polecenie Dyrektora, kustosz zbioréw lub konserwator maja prawo do
konwojowania obiektow 1 oceny warunkow przechowywania w pomieszczeniach
wystawienniczych, a w razie niespetnienia wymogdw, Biblioteka ma prawo do wycofania
obiektéw z wystawy.

3. Kazdorazowo przed wypozyczeniem obiektow na wystawe podlegaja one ocenie
konserwatorskiej dokonywanej przez Kierownika Oddzialu Konserwacji i Zabezpieczenia
Zbiorow oraz wycenie dokonywanej przez kustosza zbiorow. Wycena ta stanowi podstawe
do ubezpieczenia obiektow.

4. Kazdorazowo obiekt, ktory byl wypozyczony, przy jego zwrocie podlega dokladnemu
sprawdzeniu pod katem jego kompletnos$ci i stanu zachowania przez Kierownika Oddziatu
Konserwacji 1 Zabezpieczenia Zbioréw BUMK. W przypadku brakow lub uszkodzen
sporzadzany jest protokot, na podstawie ktorego BUMK moze stara¢ si¢ o pokrycie kosztow
niezbednej konserwacji od strony wypozyczajace;.

§6
1. Koszty wykonania kopii dokumentéw ze zbiorow specjalnych przez Pracownie¢ Digitalizacji
BUMK reguluje cennik ustug i optat Biblioteki Uniwersyteckiej w Toruniu.

2. Wszelkie kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie wymagaja decyzji Dyrektora
Biblioteki Uniwersyteckie;.

Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej w Toruniu

dr Krzysztof Nierzwicki

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18 kwietnia 2013 r.

Torun, 18 kwietnia 2013 r.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu udostepniania zbiorow specjalnych w Bibliotece Uniwersyteckiej
w Toruniu z dnia 18.04.2013r.

BIBLIOTEKA UNIWERSYTECKA
UL. GAGARINA 13, 87-100 TORUN

DEKLARACJA CZYTELNIKA ZBIOROW SPECJALNYCH
BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ W TORUNIU

NAZWISKO 1 IMIEQ ..uvvviiiiiieiiiiiee ettt e e e e etar e e e e e e ar e e e e e e eeaasaeeeeeeennsaeeaens

StOPIEN NAUKOWY .eiiiiiiieeiiiie ettt tee e ettt e e et e e e e eteeeesneaeeessssaeeeensseeeensssaeeans

AdIes ZamICSZKANIA .......eeiuiiiiiiiiiiie ettt et e

Miejsce Pracy Tub NAUKI .....c..vviiieiiiiiciie e

Rodza; wykorzystywanych materiatow (stare druki, rekopisy, archiwalia
emigracyjne, muzykalia, kartografika, ikonografia, DZS-y*)

Temat pracy badawczej lub cel poszZuKIwan: ..........cccccveeeiiiiiiieiiiieeceeee e

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

W przypadku cytowania wykorzystanych materialdéw zobowiazuje si¢ do podania
w opisie miejsca ich przechowywania wraz z sygnaturg Biblioteki Uniwersyteckiej w
Toruniu.

................................................................

* — wlasciwe podkreslié.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udostepniania zbiorow specjalnych w Bibliotece Uniwersyteckiej
w Toruniu z dnia 18.04.2013r.

miejscowosc, data

pieczatka instytucji

Biblioteka Uniwersytecka
w Toruniu

pracownia

Zaswiadczenie o potrzebie korzystania ze zbiorow specjalnych
Biblioteki Uniwersyteckiej w Toruniu

Zaswiadczam, ze Pan/Pani jest studentem/pracownikiem
1 pisze prace (magisterska, doktorska,

inng) pt.

W zwiazku z tym prosze o udostepnienie nastepujacych materiatow:

podpis i pieczatka kierownika



